
 

Vanessa Venuti 

Administration Office  

 

 

Email: vanessavenuti90@gmail.com 

Indirizzo: Piazza Roma n 46 

Telefono: 3317173517 

Nazionalità: Italiana 

 

 

 
 

 

DESCRIZIONE  
 

Possiedo una comprovata esperienza nel superare gli obiettivi. 

Cerco sempre di apprendere nuove abilità e assumermi maggiori responsabilità per 

crescere professionalmente. 

Capace di lavorare in gruppo e auto-motivato, con forti doti organizzative e 

interpersonali. 

 

 
 

 

 
 

 

 

ESPERIENZA 

Milano 

2022 

 

Administration Office 
Studio Professionale Associato Corti Fumagalli Giobbi 

 

Archiviazione della documentazione elettronica 

Programmazione di riunioni e appuntamenti  

Annotare i movimenti economici e finanziari in entrata e in uscita 

sul registro prima nota 

                                                                                                         Recupero crediti  

                                                                                                         Fatturazione elettronica attiva e passiva 

                                                                                                         Organizzazione di viaggi e trasferte di lavoro gestendo prenotazioni 

                                                                                                         Gestione delle pratiche amministrative interne  

                                                                                                                                                                                                                                                                              

Giussano 

Nov 2016 - Set 2022 

Titolare 
 Vanessa intimo moda 

  

 Titolare del negozio, Vanessa intimo moda. Svolgendo le seguenti mansioni: 

  marchio di ricerca, gestione campionari 

  gestione riordini, gestione conti 

  approvvigionamento materiale per imballo 

  gestione personale. rapporti con commercialista,  

  gestione rapporti con comune 

 

 

Milano 

Giu 2012 -2013 

Segretaria 
Ufficio Nims 

 

Ho gestito i reclami dei clienti con calma ed empatia. 

Ho partecipato attivamente alle riunioni ed ho contribuito a creare nuove 

procedure. 

Ho risposto a telefonate, email ed ho interagito di persona con i clienti. 

Ho gestito una vasta gamma di documenti ed ho immesso informazioni nei 

database. 

Ho costantemente raggiunto i miei obiettivi a breve e lungo termine. 

 
 

 

ISTRUZIONE  
Designer tessile 
Liceo artistico 

 

 
 

 

COMPETENZE • Attitudine al contatto con il pubblico • Attenzione ai dettagli e organizzazione 
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